MINISZTERELNOKI KABINETIRODA
Eurépai Unios Fejlesztések Végrehajtasaért Felelos Helyettes Allamtitkari Titkarsag

a kormanyzati igazgatasrol szol6 2018. évi CXXV. torvény 83. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Program tervezo referens
munkakor betoltésére.

A kormanyzati szolgalati jogviszony idétartama:
Hatérozatlan/hatarozott idejii kormanyzati szolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege: Teljes/rész munkaid6
A munkavégzés helye: Budapest (1X. keriilet)
Allashirdet6 szervezet bemutatasa:
Munkavégzés helye: 1095 Budapest, Soroksari ut 30-34.
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2024.05.30.

A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok, feladatok:
(maximum 2000 karakterben)

Az eurodpai unios fejlesztések végrehajtasaért felelds helyettes allamtitkar és az altala iranyitott
szervezeti egység vonatkozasaban program tervezo referensi feladatok ellatasa.

Részt vesz a KOFOP és DIMOP Plusz operativ programok tervezésében és modositasaban.
Részt vesz az éves fejlesztési keretek kialakitdsdban €s modositdsaban. Ellatja a tAmogatasi
konstrukciok tekintetében a felhivasok, utmutatok elkészitésével, megjelentetésével,
modositasaval és felfliggesztésével kapcsolatos feladatokat. Részt vesz a beérkezett
palyazatokkal kapcsolatos dontés-el6készitési feladatok ellatasaban. Kozremiikddik az operativ
program szakmai végrehajtdsdnak monitorozasaban, program szintli feladatok ellatdsaban.
Véleményezi az operativ program szakmai tartalmat érintd eldkészités alatt allo, vagy
modositasra keriild jogszabaly-tervezeteket, stratégiai jelentéségli dokumentumokat. Részt
vesz a feladatokhoz kapcsolddd nyilvantartasok vezetésében, kozremiikodik a kapcsolddo
adatszolgaltatdsok ¢€s jelentések elkészitésében. Kapcsolatot tart az érintett szaktarcakkal,
szervezetekkel, valamint koordinacios feladatokat lat el.
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Palyazatai feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:

- Biintetlen eld¢let

- CselekvOképesség

- Magyar allampolgarsag

- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa
- Nemzetbiztonsagi ellenérzés

Elvart vezetoi tapasztalat idétartama (év): -
Elvart szakmai tapasztalat idétartama (év): -
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- Eurdpai Unios tarsfinanszirozas keretében megvaldsuldo programok, projektek
atfogo ismerete (jogszabalyi hattér, szabalyozasi kdrnyezet, eljarasrendek ismerete),

- Unids projektek kezelésében szerzett tapasztalat,

- MS Office alkalmazasok magas szintli ismerete,

- A palyazo nem 4all Gjraalkalmazasi korlatozas hatalya alatt (Kit. 117. § (6) és (8)
bekezdése, vagy a 166. § (4) bekezdése, illetve a Kttv. 60. § (1) bekezdés 1) pontja
szerint.),

- Megbizhatosagi vizsgalathoz val6 hozzajarulas.

Jarmiivezetdi engedély kategoria: (A/B/C/D/E)
Sziikséges végzettség/ek:

- Elvart végzettség/képesités megjeldlés: -

- Elvart végzettség/képesités szintje: (Alap, Kozépfoku, Felsofoku szakképzés,
Felsofoku alapképzés (bachelor), Felsofoku mesterképzés, Doktori (PHD))

(Tovabbi az allashely betoltéséhez sziikséges végzettség is megadhato.)

Idegennyelvtudas:

- Elvart nyelvtudas, az idegen nyelv megnevezése: -
- Allamilag elismert nyelvvizsga szintje, foka: (A2, B1, B2, C1).
- Allamilag elismert nyelvvizsga tipusa: (Szébeli- A, [rdsbeli- B, Komplex-C)

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
Elonyt jelenté végzettség/ek:

- Elvart végzettség/képesités megjelolése:

- Elvart végzettség/képesités szintje: (Alap, Kozépfoku, Felsofoku szakképzés,
Felsofoku alapképzés (bachelor), Felsofoku mesterképzés, Doktori (PHD))

(Tovabbi az allashely betoltéséhez eldnyt jelentd végzettség is megadhatd.)
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Idegennyelvtudas:

- Elvart nyelvtudas, az idegen nyelv megnevezése: angol, német vagy francia
- Allamilag elismert nyelvvizsga szintje, foka: (A2, B1, B2, C1).
- Allamilag elismert nyelvvizsga tipusa: (Szébeli- A, Irdsbeli- B, Komplex-C)

Jarmiivezetdi engedély kategoria: (A/B/C/D/E)
Egyéb palyazati elonyok:

- Fejlesztéspolitikai teriileten / fejlesztéspolitikai terlilethez kapcsolddd tanacsadoi
teriileten Szerzett tapasztalat,

- OP tervezésben vagy végrehajtasban szerzett tapasztalat,

- projektmenedzsment, pénziigyi tapasztalat,

- kozigazgatasi teriileten szerzett tapasztalat.

Informatikai kompetenciak:

Informatikai alkalmazas/eszkoz: Adatbazis kezelo, Dokumentumkezelo — iktato, HR —
szemeélytigyi, Levelezd, Prezentdacido készito, Szamviteli — Pénziigyi, Szévegszerkeszto,
Tablazatkezeld.

Ismeret szintje: Alap, Kozép, Halado, Mester
(Tovabbi az allashely betoltéséhez sziikséges informatikai kompetencia is megadhato.)
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelenté személyes kompetenciak

Alap kompetenciak: dontési képesség, egyiittmiikodés, érzelmi intelligencia, feleldosség
vallalas, hatarozottsag - magabiztossag, hatékony munkavégzés, kommunikdcios készség,

konfliktus  kezelés, ondllosag, probléma-megoldo készség, pszichés terhelhetdség,

szabdlykovetés — fegyelmezettség.
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Ugyintéz6i kompetenciak: digitalis és IKT kompetencidk, eljardsrendi ismeretek, irodai
informatikai rendszerek - alkalmazasok hasznalata, kommunikdcio, szakmaisag - szakértelem -
szakmai felkésziiltség - szaktudas, szervezokészség - koordinacio, iigyirat-kezelési ismeretek.

Ugyfélszolgalati kompetenciak: csapatmunka-egyiittmiikodés, digitalis és IKT kompetencidk,

feladarteljesités iranti elkotelezettség szakmaisag - szakértelem - szakmai felkésziiltség -
szaktudas, tigyfél orientaltsag.

Vezetéi kompetenciak: Cé/- és feladat-orientaltsag, dontési képesség - felelosségvallalas,
kommunikacios készség, konfliktus kezelés - érdekérvényesités, kovetkezetesség -
kiszamithatosag, Kreativitas - innovdcio, munkatarsak motivalasa, realis onosmeret -
onfejlesztési igeény, Rendszerszemlélet - lényeglatds, rugalmas alkalmazkodo képesség,
személyes példamutatas, vezetdi funkciok ellatdsa.

Egyéb kompetencidk: aktivilas-reagalas, elkételezettség-megbizhatosag, elvégzett feladatok
ellenorzése - korrigalasa - felelosségvallalas az elvégzett munka mindségéert,
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eredményorientdcio és motivaltsag, fejlodés igénye - iiteme, hataridok betartasa, kitartdas,
magatartasi - viselkedési szabalyok, munkakérnyezet rendezettsége, munkabirdas munkaido
kihasznalasa, munkatempo és feladatvallalas, Osszefiiggések megértése, stratégiai
gondolkodas, szakmai lojalitas, terhelhetoseg.

Fenti kompetenciak koziil a kozszolgallas feliilletén oOsszesen 5 szerepelhet palyazati
kiirasban megjelenitendoeket ( a ,, ,”-vel elvalasztottak tekintenddek valaszthato
kompetenciaknak), kérjiik alahuzassal vagy kiemeléssel jelolni !

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

- fényképes 6néletrajz (a 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet 1. szamt melléklete alapjan,
- motivaciods levél,

- végzettséget/képzettséget igazoldo dokumentum(ok) masolata,

- nyelvtudast igazolé dokumentum(ok) masolata,

- Nyilatkozat arrdl, hogy a palyazati anyagot az eljarasban résztvevok megismerhetik,

A palyazat benytjtasanak hatarideje: 2024.04.30.
A palyazat elbiralasanak médja:

A palyazati anyagot hataridében ¢és hianytalanul benyujto, a munkaltato altal elvart szakmai
kovetelményeknek megfelelden kivalasztott palyazok szakmai €s személyes ratermettségiik
felmérését célzé személyes meghallgatason vesznek részt.

Tisztelt Palyazonk kérjiik, hogy palydzatat és annak kotelezden bekiildendd mellékleteit az
mkih_allas@mk.gov.hu e-mail cimre kiildje meg szamunkra. Levelének targyaban kérjiik
megjeldlni a munkakdr megnevezését: ,,Program tervezd referens”.*

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.05.15.

A munkaltatoval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet honlap
cime stb.): A jogallasra, az illetmény megallapitdsdra és a juttatdsokra a kormaényzati
igazgatasrol szol6 2018. évi CXXV. torvény rendelkezései az iranyadok.

Tisztelt Palyazonk kérjiik, hogy palyéazatat és annak kotelezden bekiildendd mellékleteit az
mkih_allas@mk.gov.hu e-mail cimre kiildje meg szamunkra. Levelének targyaban kérjik
megjelolni a munkakodr megnevezését: ,,Program tervezo referens”. ™

A beérkezett palyazati anyagok tovabbitasa:

Név Beosztas E- Mail cim

*-* 1 A bekiildési e-mail postafidok a portalon valdé megtekintéskor a palyazati kiirds elején és
végén is megjelenik, csak itt a sablonban lathato ilyen kozel egymashoz.
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