MINISZTERELNOKI KABINETIRODA
Eurépai Unios Fejlesztések Végrehajtasaért Felelos Helyettes Allamtitkari Titkarsag
Lebonyolitast Koordinalé Féosztaly
Projekt Nyomonkovetési Osztaly

a kormanyzati igazgatasrol sz616 2018. évi CXXV. torvény 83. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

projekt nyomonkovetési koordinator
munkakor betoltésére.
A kormanyzati szolgalati jogviszony idétartama:
Hatarozatlan/ hatarozott idejii korméanyzati szolgélati jogviszony
Foglalkoztatas jellege: Teljes/rész munkaidd
A munkavégzés helye: Budapest (1X. keriilet)
Allashirdeté szervezet bemutatdsa: Miniszterelndki Kabinetiroda,
Munkavégzés helye: 1095 Budapest, Soroksari ut 30-34.
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2024.12.02.

A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok, feladatok:

Az eurdpai unios fejlesztések végrehajtasaért felelds helyettes allamtitkar és az altala irdnyitott
szervezeti egység vonatkozasaban projekt nyomonkdvetési koordinator feladatok ellatasa. EU-
s projektekhez kapcsolodo, sokrétii, valtozatos feladatok ellatdsa egy stabil, kiszamithato
munkahelyen: a kozigazgatds rendszerének megismerésén tal lehetdség nyilik a
fejlesztéspolitikai ismeretek elmélyitésére. Ellatandé feladatok: A projektek sikeres
megvalositasa érdekében a megvaldsitast érintd szakmai problémaék feltarasa, elemzése. A
projekt szakmai informaciok osszegytijtése kiilonféle adatbazisokbodl, adatszolgaltatdsokbol. A
projektek szakmai el6rehaladasanak monitorozasaban valo részvétel, az egyes fejlesztések
késziiltseégének nyomon kovetése. Nyomkovetési rendszer kialakitasdban valé részvétel, egyedi
projekt statuszok készitése. A projekt életut folyamatos nyomon kovetése, intézkedési
javaslatok megfogalmazasaban vald részvétel. Felsdvezet6i jelentésekhez —adatok
Osszegyljtése, projekt szakmai Osszefoglald anyagok Osszeallitdsa, ezaltal dontéshozok
munkdjanak timogatasa.
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kddszétarbol valaszhatdak kérjlik aldahuzassal vagy kiemeléssel jel6Ini a kivant elemet !

IM



Palyazatai feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:

- Biintetlen eld¢let

- CselekvOképesség

- Magyar allampolgarsag

- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa
- Nemzetbiztonsagi ellenérzés

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart vezetoi tapasztalat idétartama (év): -
Elvart szakmai tapasztalat idotartama (év): 1 év
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- A palyazo6 nem 4all Gjraalkalmazasi korlatozas hatalya alatt (Kit. 117. § (6) és (8)
bekezdése, vagy a 166. § (4) bekezdése, illetve a Kttv. 60. § (1) bekezdés 1) pontja
szerint.).

- Megbizhatosagi vizsgalathoz val6 hozzajarulas.

- EU-s projektek teriiletén szerzett minimum 1 éves projektkezeldi szakmai
tapasztalat.

Jarmiivezet6i engedély kategéria: (A/B/C/D/E)
Sziikséges végzettség/ek:

- Elvart végzettség/képesités megjelolése: -

- Elvart végzettség/képesités szintje: (Alap, Kozépfoku, Felsofoku szakképzés,
Felséfoku alapképzés (bachelor), Felsdfoku mesterképzés, Doktori (PHD))

(Tovabbi az allashely betoltéséhez sziikséges végzettség is megadhatd.)

Idegennyelvtudas:

- Elvart nyelvtudas, az idegen nyelv megnevezése: -
- Allamilag elismert nyelvvizsga szintje, foka: (A2, B1, B2, C1).
- Allamilag elismert nyelvvizsga tipusa: (Szébeli- A, [rdsbeli- B, Komplex-C)

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
Elonyt jelenté végzettség/ek:

- Elvart végzettség/képesités megjelolése: -

- Elvart végzettség/képesités szintje: (Alap, Kozépfoku, Felsofoku szakképzés,
Felsofoku alapképzés (bachelor), Felsofoki mesterképzés, Doktori (PHD))

(Tovabbi az allashely betoltéséhez eldnyt jelentd végzettség is megadhatd.)
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Idegennyelvtudas:

- Elvart nyelvtudas, az idegen nyelv megnevezése: angol, német, francia
- Allamilag elismert nyelvvizsga szintje, foka: (A2, B1, B2, C1).
- Allamilag elismert nyelvvizsga tipusa: (Szébeli- A, Irdsbeli- B, Komplex-C)

Jarmiivezetdi engedély kategoria: (A/B/C/D/E)
Egyéb palyazati elonyok:

- Eur6pai Unids tarsfinanszirozds keretében megvaldsuld programok, projektek
atfogo ismerete (jogszabalyi hattér, szabalyozasi kornyezet, eljardsrendek ismerete).
-  EMIR, FAIR (EUPR, EPTK) rendszerek ismerete.

Informatikai kompetenciak:

Informatikai alkalmazas/eszkoz: Adatbazis kezeld, Dokumentumkezelo — iktato, HR —

személyiigyi, Levelezo, Prezentdcio készité, Szamviteli — Pénziigyi, Szovegszerkeszto,
Tablazatkezelo.

Ismeret szintje: Alap, Kozép, Halado, Mester
(Tovabbi az allashely betdltéséhez sziikséges informatikai kompetencia is megadhato.)
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 személyes kompetenciak

Alap kompetenciak: dontési képesség, egyiittmiikodés, érzelmi intelligencia, feleldosség
vallalas, hatdrozottsag - magabiztossag, hatékony munkavégzés, kommunikdcios készség,

konfliktus  kezelés, ondllosag, probléma-megoldo készség, pszichés terhelhetdség,
szabalykovetés — fegyelmezettség.
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Ugyintéz6i kompetenciak: digitalis és IKT kompetencidk, eljarasrendi ismeretek, irodai
informatikai rendszerek - alkalmazdsok haszndlata, kommunikdcio, szakmaisdg - szakértelem -
szakmai felkésziiltség - szaktudas, szervezokészség - koordindcio, tigyirat-kezelési ismeretek.

Ugyfélszolgalati kompetenciak: csapatmunka-egyiittmiikodés, digitdlis és IKT kompetencidk,
feladatteljesités iranti elkotelezettség szakmaisag - szakértelem - szakmai felkésziiltség -
szaktudas, tigyfél orientaltsag.

Vezetoi kompetenciak: Cél- és feladat-orientdltsag, dontési képesség - felelésségvdallalds,
kommunikacios készség, konfliktus kezelés - érdekérvényesités, kovetkezetesség -
kiszamithatosag, Kreativitas - innovacio, munkatarsak motivalasa, realis onismeret -
onfejlesztési igény, Rendszerszemlélet - lényeglatds, rugalmas alkalmazkodo képesség,
személyes példamutatas, vezetdi funkciok ellatdsa.

Egyéb kompetenciak: aktivalas-reagalas, elkotelezettség-megbizhatosag, elvégzett feladatok
ellenorzése - korrigalasa - felelosségvallalas az elvégzett munka mindségéert,
eredményorientacio és motivaltsag, fejlodeés igénye - iiteme, hataridok betartdsa, kitartas,
magatartasi - viselkedési szabalyok, munkakérnyezet rendezettsége, munkabirdas munkaido
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kihaszndlasa, munkatempo és feladatvallalas, Osszefiiggések megértése, stratégiai
gondolkodas, szakmai lojalitas, terhelhetoség.

Fenti kompetenciak koziill a kozszolgallas feliilletén oOsszesen 5 szerepelhet palyazati
kiirasban megjelenitendéeket ( a ,, ,”-vel elvalasztottak tekintendéek valaszthaté
kompetenciaknak), kérjiik alahuzassal vagy kiemeléssel jelolni !

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alataimaszté dokumentumok:

- fényképes onéletrajz (a 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet 1. szamt melléklete alapjan,
- motivacios levél,

- végzettséget/képzettséget igazoldo dokumentum(ok) masolata,

- nyelvtudast igazolé dokumentum(ok) masolata,

- Nyilatkozat arrdl, hogy a palyazati anyagot az eljarasban résztvevok megismerhetik,

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.10.31.
A palyazat elbiralasanak modja:

A palyazati anyagot hataridében és hidnytalanul benyujtd, a munkaltatd altal elvart szakmai
kovetelményeknek megfelelden kivalasztott palyazok szakmai €s személyes ratermettségiik
felmérését célzé személyes meghallgatason vesznek részt.

Tisztelt Palyazonk kérjiik, hogy palyazatat és annak kotelezden bekiildendé mellékleteit az
mkih_allas@mk.gov.hu e-mail cimre kiildje meg szamunkra. Levelének targyaban kérjik
megjeldlni a munkakor megnevezését: ,,Projekt nyomonkovetési koordinator”

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.11.15.

A munkaltatéval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacioé (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet honlap
cime stb.): A jogallasra, az illetmény megallapitdsdra és a juttatdsokra a korményzati
igazgatasrol szol6 2018. évi CXXV. torvény rendelkezései az iranyadok.

Tisztelt Palyazonk kérjiik, hogy palyazatat és annak kotelezOen bekiildendé mellékleteit az
mkih_allas@mk.gov.hu e-mail cimre kiildje meg szamunkra. Levelének targyaban kérjiik
megjeldlni a munkakor megnevezését: ,,Projekt nyomonkovetési koordinator . *

A beérkezett palyazati anyagok tovabbitasa:

Név Beosztas E- Mail cim

*-* 1 A bekiildési e-mail postafiok a portalon valdo megtekintéskor a palyéazati kiiras elején és
végén is megjelenik, csak itt a sablonban lathato ilyen kozel egymashoz.
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